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Initiation à Windows 10 – Leçon 1 

 

I) L’Écran de verrouillage et le menu Démarrer 
Ouvrir l’ordinateur 

 

a) Écran de verrouillage : Premier écran qui apparait, suivi de la page du mot de passe 

Pour jouir pleinement des fonctionnalités de Windows 10, il est suggéré d'ouvrir votre session avec un 

compte Microsoft.  

b) Écran de Démarrage : Windows 10 ouvre sur le Bureau et comporte un menu Démarrer 
Ce nouveau Menu Démarrer possède plusieurs fonctions 

Débutons par ce qui saute aux yeux, les vignettes (tuiles) du Menu Démarrer 
c) Les vignettes du Menu Démarrer 

Le Menu Démarrer contient une section Applications et Programmes comportant des vignettes identifiées 
avec leurs noms (Voyage, Actualités, Power Point etc..) au lieu d'avoir seulement le nom du Programme 
comme c'était le cas dans Windows 7 et antérieur. 
Les vignettes du Menu Démarrer, permettent d’ouvrir un Programme ou une Application on clique sur la 
vignette correspondante. 
Toutes les applications et tous les programmes sont listés par ordre alphabétique. 
Faire un Clic droit sur la vignette désirée et choisir "Ajouter à l'écran de Démarrage". 
On peut également l'ajouter à la barre de tâches (lancement rapide) 

 
Pour déplacer une vignette, dans le Menu Démarrer on clique dessus, on garde le bouton enfoncé et on la 

glisse jusqu’à l'endroit désiré. 

 
d) Menu contextuel des vignettes du Menu Démarrer 

Un clic droit sur une des vignettes ouvre un menu contextuel 

Chaque vignette possède son propre menu contextuel. Certaines ont une ou deux options d’autres en ont 

plus. Le menu contextuel permet, selon la vignette de 

a. Supprimer du Menu Démarrer 

b. Redimensionner la vignette : 2 à 4 tailles pour chacune : Petit, Moyen, Large et 

Grand 

c. Activer/Désactiver la Vignette : Permet de rendre la vignette interactive et animée 

d. Détacher / Épingler à l’écran d’accueil 

e. Épingler / Détacher à la barre de tâches 

f. Désinstaller : 

S'il s'agit d'une application la fonction désinstaller supprime la vignette. Pour la retrouver, il 
faut retourner dans le magasin Windows. 
S’il s’agit d’un programme, Programme et fonctionnalités du Panneau de Configuration de Windows 
ouvre et on vous demande si vous voulez supprimer le programme. Si vous le supprimez il faudra le 
réinstaller pour pouvoir le réutiliser 

g. Exécuter comme administrateur : Pour certaines commandes, hausse de privilèges 

h. Ouvrir l’emplacement du fichier : Ouvre l’explorateur Windows 
 
 

II) Autres fonctions du Menu Démarrer (section grisée à la gauche de l'écran) 
 

a) L’explorateur de fichiers 
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On y retrouve l’arborescence des fichiers. (ou raccourci Touche Windows + E pour « Explorateur Windows ») 
Il permet de naviguer rapidement à travers le contenu de notre ordinateur. 
 

b) Paramètres 
La section Paramètres permet de configurer l'ordinateur selon nos besoins et de le personnaliser. 
Rechercher le nom et la version du système d’exploitation installé sur la machine : 
1 Clic gauche sur Paramètres 
2 Clic gauche sur Système 
3 Clic gauche sur Informations système 
 
c) Bouton Marche/arrêt 

 
Bouton qui comporte les fonctions Mettre en veille, Arrêter, Redémarrer 

 

III) Barre de TÂCHES 
 

a) Cortana 

On y retrouve d'abord la barre de recherche Cortana 
Elle permet de rechercher à la fois dans les fichiers de l'ordinateur et sur le Web 

On peut la désactiver, la modifier ou modifier son apparence (par la loupe) en utilisant la fonction du " 

Clic droit" dans la barre de tâches 

 
b) Icones de la barre de tâches 

Les icones de la barre de tâches sont soulignées d'un trait quand le programme ou l'application sont 

ouverts.  

Epingler une application à la barre de tâche permet de faire apparaître son icône dans la barre de tâche, 
il suffira ensuite de cliquer gauche une fois sur cette icône pour lancer cette application. 
Exemple : épingler Excel à la barre de tâche : 
1 clic gauche sur le bouton « démarrer » en bas à gauche 
2 Rechercher et sélectionner ‘Microsoft Office’, puis Microsoft Excel’ 
3 clic droit sur Excel et dans la fenêtre qui apparaît clic gauche sur ‘plus’ puis ‘épingler à la barre de 
tâche’ 
 

c) À l'extrême droite de la barre de tâches se trouve une série d'icones 
 

La première qui a la forme d'un accent circonflexe permet de savoir quels programmes sont ouverts en 

« arrière plan » quand on clique dessus. 

Repérer : 

• le wifi : Quel est le nom du réseau permettant d’avoir un accès sans fil à Internet (on l’appelle le 

SSID Service Set Identifier) ? 

• le son, 

• le centre de notifications : il permet de faire les mises à jour pour les différents composants de 

l’ordinateur ; il faut faire ces mises à jour.  

• bluetooth : afficher les périphériques bluetooth 

 

IV) - Le bureau 
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Sur l’écran on peut aussi ajouter des raccourcis vers les applications les plus utilisées ou vers les documents 

les plus utilisés. Le bureau est en fait un dossier comme un autre. 

Ajout d’un raccourci vers le bloc notes sur le bureau : 

Le bloc notes est un « Accessoire Windows » permettant de créer des textes avec un minimum de misse en 

forme. 

1  Clic gauche sur le bouton ‘démarrer’ pour afficher le menu ‘démarrer’ 
2  Rechercher « Accessoires Windows » et développer la liste des accessoires (flèche vers le bas) 
3 Clic gauche sur le bloc notes et sans relâcher glisser vers le bureau 
4 Relâchement du clic gauche et création du raccourci sur le bureau 
 

 

V) - Les outils cachés 
 
Allons maintenant au coin gauche inférieur de la barre de tâches et faisons un clic droit sur l'icone Windows 
Un menu contextuel apparait où vous retrouvez un grand nombre de fonctions utiles : 
Ce menu permet en fait d'effectuer rapidement diverses opérations ans avoir à passer par le Panneau de 
configuration ou autres commandes internes. 

• Dans le panneau de configuration regarder les applications installées 

• Dans les paramètres de compte regarder les informations 
 
 

 


