Quiz : Gestion de fichiers sur son ordinateur

1. Gérer un fichier regu par mail

Quand on recoit un fichier joint par messagerie (Gmail ou LaPoste ou Orange), ou ce fichier est-il
stocké par défaut?

Que faire pour télécharger une piece jointe ?
Que faire pour vérifier le dossier de téléchargement ?
Que faire pour enlever le fichier joint de son emplacement par défaut et le ranger dans le bon dossier ?

Créer un dossier nommé « atelier 14 janvier dans votre dossier « Atelier informatique 2019-2020 ».
Couper et coller les fichiers décompressés dans ce dossier.

2. Décompresser un fichier zip recu par mail
Pour quelles raisons compresse-t-on des fichiers ?
Comment faire pour décompresser un fichier zip ?

3. Chercher des fichiers avec I'explorateur Windows
Comment ouvrir I'explorateur Windows (plusieurs méthodes) ?
Comment ouvrir 'onglet de recherche dans I'explorateur windows ?
Comment limiter la recherche pour gu’il ne cherche pas sur tout le disque ?
Rechercher un fichier par sa date :

- Les fichiers du jour

- Lesfichiers créés la semaine derniéere.
Rechercher un fichier par son type : Rechercher tous les fichiers de type image.
Rechercher un fichier par une partie de son nom.
Rechercher un fichier par un mot se son contenu.

4. Modes d’affichage des dossiers

Comparer |'affichage des dossiers de musique et des documents.

Afficher un dossier images avec de grandes icones.



