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Télécharger des fichiers et les gérer avec 
l’explorateur Windows 

1 Les fenêtres de l’explorateur de fichiers (rappel) 

 

1.1 La fenêtre de gauche 

1.1.1 Les lecteurs Windows 

Repérer les lecteurs disque et USB : 

- C : 

- D : 

 

1.1.2 Le volet d'accès rapide 

Introduit dans Windows 10, le volet « Accès rapide » permet d'accéder en un clic aux fichiers et dossiers en cours 

d'utilisation et ceux les plus fréquemment utilisés. Pour l'ouvrir, cliquez sur le menu « Démarrer » puis sur « 

Explorateur de fichiers », ou appuyez sur les touches « Windows + E » du clavier. Le volet « Accès rapide » apparaît 

en haut du menu à gauche de la fenêtre. 
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1.2 La fenêtre de droite 
Noter la liste des fichiers et leurs propriétés. Par exemple des fichiers se trouvant dans « Documents » 

2 Télécharger des fichiers 

2.1 Créer un sous dossier dans un dossier 
Ouvrir l’arborescence de dossier jusqu’à votre dossier « Atelier informatique » ou l’autre nom que vous lui avez 
donné.  

   
 
Créer un dossier « Atelier explorateur du 15 janvier » dans ce dossier. Fermer la fenêtre explorateur. 
 
 

2.2 Ouvrir deux fenêtres différentes de l’explorateur 
Ouvrir une première fenêtre en faisant « Touche Windows + E ». Repérer l’emplacement du dossier 
« Téléchargement »  
Ouvrir une deuxième fenêtre en faisant « Touche Windows + E ». Repérer le dossier personnel « Atelier explorateur 
du 15 janvier »  
 

2.3 Télécharger des fichiers  

2.3.1 De facebook 

Enregistrer ces fichiers dans Téléchargement : pour cela : 

 Ouvrir facebook – Repérer la photo à télécharger – l’ouvrir – 

 Faire clic droit et dans le menu choisir « Enregistrer l’image sous » 
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 Choisir « Téléchargement » au lieu d’ »Images » et renommer le fichier  « Oman » 

 

2.4 Déplacer le fichier image obtenu dans votre dossier personnel 
Avec les deux fenêtres ouvertes faire un « glisser –déposer » de la 1ère fenêtre « Téléchargement » dans la 2ème 

fenêtre contenant le dossier  « Atelier explorateur du 15 janvier ». 

 


